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Zakladni skola Rousinov, okres Vyskov

Vnitini predpis o svobodném pristupu k informacim a k ochrané informaci

Cislo dokumentu: Ucinnost od: 2.1.2013 Skartacni znak:

Schvalil: Mgr. Jifi Kyjovsky, feditel Skoly

Zmény:

vevys

1.Zakladni informace, které je skola v souladu s dikci zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist povinna zverejiovat, budou verejnosti zpfistupnény :

- na informacni tabuli Skoly v pFizemi Skoly,

- na internetovych strankach skoly,

2.Udaje o jmenovani feditele $koly do funkce :

V souladu s dikci § 166 odst. 2 zakona 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), na zakladé vysledku
konkurzniho fizeni, jmenoval Ing. FrantiSek Havif, starosta mésta Rousinova, dne 24.3.2011 k datu
1.8.2011 do funkce feditele Skoly Mgr. Jitiho Kyjovského (viz usneseni Rady mésta Rousinova ¢.
07/22/11R ze dne 23.3.2011).

3.Vymezeni pravomoci a plisobnosti feditele Skoly (podle § 164 a 165 zakona ¢. 561/2004 Sb.)
Reditel $koly:

a) rozhoduje ve vSech zalezZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb,

b) odpovida za to, Ze skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zakonem a
vzdéldvacimi programy,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvari podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima ndsledna opateni,
e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci skolské rady,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 skolského zdkona byly vcas informovény o priibéhu a
vysledcich vzdélavani zaka,

g) zajistuje spolupraci pfi uskutecriovani programu zjistovani vysledk( vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole.

Reditel 8koly zfizuje pedagogickou radu jako svilj poradni orgdn, projednavd s nim véechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti skoly. Pfi svém rozhodovani feditel
Skoly k nazortim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvofi vsichni pedagogicti pracovnici
Skoly.

Reditel 8koly dale:

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,

b) odpovida za pouziti finan¢nich prostiedk( statniho rozpoctu,
Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni sprévy v téchto pfipadech:

a) prerazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu podle § 18,

b) odkladu povinné Skolni dochazky podle § 37,
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c) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zZdka podle § 49 odst. 1 a prevedeni zdka do
jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovani v zdkladnim vzdélavani
podle § 55 odst. 2,

d) opakovani ro¢niku po splnéni povinné skolni dochazky podle § 52 odst. 6,
e) povoleni a zruseni individudIniho vzdélavani zaka podle § 41.

4. Povéreni odpovédné osoby za poskytnuti informace

Reditel 8koly povétuje svého zastupce jako osobu odpovédnou za poskytovani informaci.
Podrobnosti jsou uvedené v Pfiloze 1.

5. Stiznosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zplsobem:
5.1 StiZznosti proti rozhodnutim reditele Skoly podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad.

- podava se rediteli skoly,

- odvolacim organem je krajsky urad.

§ 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad,

§ 165 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

5.2 StiZznosti proti podminkdm, priibéhu a vysledklm vzdéldvani.

- podava se uditellim jednotlivych predmétd, tfidnim ucitelim, vychovnému poradci, rediteli skoly,
zfizovateli, Ceské $kolni inspekci.

- Ceska gkolni inspekce predd vysledky Setieni ziizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni
inspekci o prijatych opatrenich.

§ 174 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

5.3 StiZznosti v oblasti pracovnépravnich vztazich.

- stiZznost je povinen projednat feditel skoly se zaméstnancem,
- zaméstnanec se mize domahat svych prav u soudu.

§ 276 odst. 9 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

§ 24 zakona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace,

6. Postup pfi vyFizovani Zzadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem €.106/1999 Sb.

- Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruéena
postou, osobné i jinym zplsobem, elektronickou poStou nebo na jiném nosici dat).

- Z4dost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaji o zvefejnéni,
umoziujicich vyhledani informace. V pfipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripadé pisemné
zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta, cozZ se povaZzuje za nové podani zadosti.

- Neni-li 7addost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné mozZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

- Ustni 74dost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem 7adatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, bude vyzvan k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vytizena jako
pisemna Zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

- Zadost o poskytnuti informaci doruéenou postou & elektronickou postou pFijimaji zpravidla
administrativni pracovnici Skoly (ucetni). Po jejim zaevidovani ji neprodlené predd uréenému
zastupci pripadné fediteli Skoly. Podrobnosti k osobdam jsou uvedené v Priloze 1.
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- Zadost doruéenou osobné, nebo na jinych nosi¢ich dat pfijima Feditel $koly nebo jeho zastupce a
predava ji povérenému zastupci.

- Pokud ze 74dosti neni ziejmé, ze sméruje vici Skole nebo kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji
bez dalsiho odloZi. Takovad Zadost neni podanim ve smyslu zakona ¢.106/1999 Sb., nepodléha
evidenci.

- Pokud je 7adost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, povéreny pracovnik vyzve Zadatele ve |h(ité do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti, aby
zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéreny
pracovnik o odmitnuti Zadosti.

- Pokud je poZadovand informace mimo plUsobnost povinné osoby, povéreny pracovnik Zadost
odloZi a odloZeni zadosti a jeho dlivod sdéli do 7 dn( od doruceni Zadateli (zakon ¢. 106/1999 Sb.
nestanovi povinnost postoupit zadost prislusSnému organu).

- Povéreny pracovnik poskytne 7adateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni Zadosti,
pfipadné ode dne upfesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta rozhoduje
povéreny pracovnik.

- Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moZnost soudniho prezkoumani
rozhodnuti o odvolani.

- Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni [hity az
0 10 dnt a davodech prodlouzZeni (§14 odst. 7 zakona ¢. 106/1999 Sb.), a to jesté pfed uplynutim
IhGty 15 dnd pro vyfizeni Zadosti.

- Pokud povinna osoba (Skola) odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom
ve |haté 15 dnq, pripadné v radné prodlouzené Ihaté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé
odloZeni véci.

- Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona ¢.500/2004 Sb. a musi obsahovat
nasledujici nalezitosti (viz vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace uvedeny v Pfiloze 4):

a) nazev a sidlo povinného subjektu,
b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
c) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,

e) odlvodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpis(,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
g) vlastnorucni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

- Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

- Jestlize povinna osoba ve |hUté pro vyfizeni Zadosti nebo v fadné prodlouzené |hité neposkytne
Zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Ze bylo
vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

- Pokud Zadatel zZada o poskytnuti vice informaci, z nichZz nékteré jsou vylouceny, povinna osoba
pripustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

- Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je prezkoumatelné soudem podle §247 a nasl.
zdkona €.99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpisi. MoZnost soudniho
prezkoumani neni podanim odvolani dotéena.
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- Statutarni zastupce vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

- Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

b) jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele

c) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena
d) datum vyfizeni Zadosti

- Udaje v evidenci 7adosti jsou chranény podle zdkona €.101/2000 Sb.

- Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k mistné pfisluSnému
krajskému uradu, prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dnl ode dne doruceni rozhodnuti nebo
od marného uplynuti lhty pro vyfizeni Zzadosti.

- Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném reditelem Skoly rozhodne
krajsky urad v povérené plsobnosti do 15 dnl od predloZeni odvolani feditelem sSkoly. Pokud urad
v uvedené |hité nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil
napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povaZzuje den nasledujici po uplynuti
IhGty pro vyrizeni odvoldni.

7. Pfehled nejdulezitéjsich predpist, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své plisobnosti Fidi
Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
zadkon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja, zakon ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze
za protipravni ¢iny, zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, zakon ¢. 500/2004
Sb.,

Kompletni sumar dokumentu je k dispozici u feditele a jeho statutarniho zastupce.

8. Povinnosti reditele :

Reditel 8koly je v souladu s § 10 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., je povinen zvefejnit vyro¢ni zpravu o
Cinnosti Skoly na pfistupném misté a umozZnit nahliZet a pofizovat si z ni opisy a vypisy za cenu
v misté obvyklou.

Reditel $koly je povinen umoZnit kaZdému pofizeni kopii informaci uvedenych v zdkoné
¢. 106/1999 Sb.

9. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera :
* vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, o politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexualnim Zivoté,

* rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo

ees

s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby,

* jestlize dotcena osoba neZije, Ize informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, Ze bude
zachovana jeji lidska dlstojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno,

* ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zdkony, napf. zdkon
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd, obc¢ansky zakonik.

* je oznadena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni ob¢anského zakoniku. Za poruseni
obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce
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prostfedkl ze statniho rozpoctu (vySe neinvesticnich vydaji a investicnich vydaja
pridélenych jednotlivym Skolam a Skolskym zafizenim, atd.)

* Dbyla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklddd, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi (jednd se o informace, které zfizovatel, CSI &i feditel ziskal
od osob v souvislosti s plnénim svych ukoll, které oviem prekracuji zdkonny rozsah sdéleni
nutny pro plnéni téchto Ukoll a pfitom nejsou chranény podle odstavci 2 a 3).

* se tyka probihajiciho trestniho fizeni,rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona ¢. 121/2000
Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisd.. Ochrana podle tohoto zdkona je
poskytovana dilim literarnim, védeckym a uméleckym, kterd jsou vysledkem tvlrci ¢innosti
autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osobé, zverejnit ¢i jinak s nim nakladat bez
souhlasu autora. Autorska ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale
pouze dilu jako takovému. Vramci resortu se tato ochrana tyka napf. individudlné
schvalenych uéebnich dokumentd soukromych skol a projektl Zadatel( o poskytnuti dotace).

Reditel $koly mZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pfi
pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim (jedna
se o informace vzniklé v etapé pripravy rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organizacnich
Utvard povinné osoby k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

(Omezeni prava na informace uvedena v predchozim odstavci znamend, Ze povinna osoba — feditel
Skoly — poskytne pozadované informace véetné doprovodnych informaci po vylouceni informaci
uvedenych v €l. 5. a €l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze pouze po dobu, po kterou trva
dlvod odepreni.)

10. Zavérecna ustanoveni
Reditel a osoby povéFené postupuji ve spornych p¥ipadech podle ustanoveni zak. 106/1999 Sb.

Prilohy:

Pfiloha €. 1 — Povéreni pracovnici vyfizovanim agendy poskytovani informaci.
Pfiloha €. 2 — Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

P¥iloha €. 3 - Zadost o poskytnuti informace

Ptiloha €. 4 — Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace



Zdkladni skola Rousinov, okres Vyskov, Habrovanskd 312/3, 683 01 Rousinov 1CO 462 709 06
strana 6/9

Priloha ¢.1

Pracovnici povéreni uréeni k poskytovani informaci a pfijimani a vytizovani stiznosti, podnétl a
oznameni:

Mgr. Jifi Kyjovsky feditel Skoly
Mgr. Martin Havli¢ek statutarni zastupce, poskytovani informaci
Sarka Svobodova administrativni pracovnik, pfijimani pisemnych Zadosti

Sylva Smejkalova administrativni pracovnik, pfijimani pisemnych Zadosti
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Postup pri vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

poskytnuta informace

do 15
dnt

Zadost je upfesnéna

do 30
dnl

do 25

uplna Zadost

dnt

4>

poskytnuta narocna
informace

neuplna zadost

odloZzeni zadosti

zadost mimo plUsobnost
feditele Skoly

odlozeni zadosti

do 3
dnt

vyzva na upfesnéni

Nesrozumitelna nebo
obecna zadost

oznameni zadateli
odlozeni

do 30
dnd

do7

Zadost neni upfesnéna

\

odmitnuti zadosti
rozhodnutim

Zadost o zvefejnénou
informaci

dnt

sdéleni o moznosti
ziskat informace

poskytnuta informace

zadost o informaci, na kterou se vztahuje:
ochrana osobnich udaju

ochrana obchodniho tajemstvi
ochrana udaji o majetkovych pomérech

zadost o vice
informaci

odepreni
vylou¢ené informace
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Priloha ¢. 3

Zadost o poskytnuti informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozd. predpis(

Y Ve -1 =) FAD TSSO STUVRVRT

u fyzické osoby jméno a ptijmeni, u prdvnické osoby ndzev spolecnosti

1Y [T TP

u pravnické osoby sidlo

TRICTON: ... ettt et e e et e e ee et aeesesnteseeeaeteeenaneeeesanaeneseenes
Bl ettt e te e ee et et s eerateteeeatate s en et tesaenteteesataeeeraans
CharaKteriStiKa ZAGOSTI: .......c.eeeee ettt et e e et e e e e et e e e seateeeesstaessantesesenes

Zpusob predani informace :
- zaslat postou

- zaslat e-mailem

- bude vyzvednuto osobné

Za SKOIU PFEVZAL: ...ttt et et et et et et st sn e e e e aeanan

Dne: ...cccoovviiiiiiiiiie

VazZeni Zadatelé,

v zajmu fadného a urychleného vyftizeni Vasi Zadosti si Vas dovolujeme pozddat, abyste svoji Zadost
formulovali stru¢né, srozumitelné a vystizné. Z Vasi zadosti musi byt ziejmé, jakad informace je
pozadovana.

Dékujeme za pochopeni.
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Pfiloha ¢. 4
Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Povinna osoba

Zakladni Skola Rousinov, okres Vyskov
Habrovanska 312/3

683 01 Rousinov

Gj.:

Datum vydani rozhodnuti:

Zadatel (jméno a prijmeni nebo ndzev a sidlo )

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace podle § 15 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké informace
se Zadatel domdhal), o kterou jste zadal(a) v Zadosti ze dne (uvést den poddni ve smyslu § 14 odst. 1
zdkona ¢. 106/1999 Sh.)

neposkytuje

Oduavodnéni

Uvést oduvodnéni kaZzdého omezeni prdva na informace, véetné prislusnych ustanoveni zdkona C.
106/1999 Sb.

Pouceni o odvolani

Proti tomuto rozhodnuti je moZno podat odvolani u Krajského uradu Jihomoravského kraje,
Zerotinovo nam 3/5, 601 82 Brno, a to do 15 dn( ode dne dorudeni, prostfednictvim teditele ZS
Rousinov, okres Vyskov..

Statutdrni predstavitel skoly:
Jméno, prijmeni a funkce



