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Zakladni skola Rousinov, okres Vyskov

Vnitini pfedpis o svobodném pfistupu k informacim a k ochrané informaci

Cislo jednaci: ZSROU 29/2022 Uinnost od: 2.1.2013 Skartagni znak:
Schvalil: Mgr. Jifi Kyjovsky, feditel Skoly

Zmény: 1. 9. 2021

Zakladni informace, které je skola v souladu s dikci zakona €. 106/1999 Sh., ve znéni pozdé;jSich
predpist povinna zvefejiiovat, budou vefejnosti zpFistupnény:

- v 1. patfe budovy Skoly Habrovanska vedle kancelare

- na internetovych strankach skoly.

Za nékteré ukony muze byt poZzadovana uhrada dle ptilozeného sazebniku.

1. Udaje o 3kole

Nazev Skoly: Zakladni Skola Rousinov, okres Vyskov
ICO: 46270906

Adresa: Habrovanska 312/3, 683 01 Rousinov
Pravni forma: pfispévkova organizace

www stranky: www.zsrousinov.cz

Zrizovatel: Mésto Rousinov

2. Udaje o jmenovani feditele $koly do funkce:

V souladu s dikci § 166 odst. 2 zakona 561/2004 Sb. (skolsky zakon), na zakladé vysledku
konkurzniho fizeni, jmenoval Ing. FrantiSek Havif, starosta mésta Rousinova, dne 24.3.2011 k datu

1.8.2011 do funkce reditele Skoly Mgr. Jifiho Kyjovského (viz usneseni Rady mésta Rousinova €.
07/22/11R ze dne 23.3.2011).

3.Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly (podle § 164 a 165 zakona ¢. 561/2004 Sb.)
Reditel $koly:
a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,

b) odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zdkonem a
vzdélavacimi programy,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni €innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna opatfeni,
e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd a pro praci skolské rady,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 skolského zakona byly véas informovany o pribéhu a
vysledcich vzdélavani zaka,

g) zajistuje spolupraci pfi uskutec¢riovani programi zjistovani vysledkl vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole.

Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni organ, projednava s nim véechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani reditel


http://www.zsrousinov.cz/
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Skoly k ndzorim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici
Skoly.

Reditel $koly ddle:

a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly,

b) odpovida za pouziti financ¢nich prostiedkl statniho rozpoctu,
Reditel $koly rozhoduije o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pripadech:

a) prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho rocniku podle § 17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu podle § 18,

b) odkladu povinné Skolni dochdzky podle § 37,

c) pfijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu Zaka podle § 49 odst. 1 a pfevedeni Zaka do
jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani
podle § 55 odst. 2,

d) opakovani rocniku po splnéni povinné Skolni dochazky podle § 52 odst. 6,
e) povoleni a zruseni individualniho vzdélavani Zaka podle § 41.

4. Povéieni odpovédné osoby za poskytnuti informace

Reditel $koly povéFuje svého zastupce jako osobu odpovédnou za poskytovani informaci.
Podrobnosti jsou uvedené v Ptiloze 1.

5. Stiznosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zplsobem:
5.1 StiZnosti proti rozhodnutim feditele $koly podle zdkona &. 500/2004 Sb., spravni rad.

- poddva se rediteli Skoly,

- odvolacim organem je krajsky ufad.

§ 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

§ 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

5.2 Stiznosti proti podminkdm, pribéhu a vysledkiim vzdélavani.

- poddva se uditellim jednotlivych predmétd, tfidnim ucitelim, vychovnému poradci, rediteli Skoly,
zfizovateli, Ceské kolni inspekci.

- Ceska gkolni inspekce predd vysledky $etfeni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni
inspekci o pfijatych opatfenich.

§ 174 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

5.3 StiZznosti v oblasti pracovnépravnich vztazich.

- stiznost je povinen projednat feditel Skoly se zaméstnancem,
- zaméstnanec se mize domahat svych prav u soudu.

§ 276 odst. 9 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,

§ 24 zakona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace,

6. Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢.106/1999 Sh.

- Z4dost o poskytnuti informace se poddva Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (doruéend
postou, osobné i jinym zplsobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

- Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim Gdajii o zvefejnéni,
umoziujicich vyhledani informace. V pfipadé Ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné
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zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta, coz se povazuje za nové podani zadosti.

- Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti porizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

- Ustni 7adost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem 7adatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, bude vyzvan k poddani zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna Zadost
o informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

- Zadost o poskytnuti_informaci pfijimaji zpravidla administrativni pracovnici $koly. Po jejim
zaevidovani ji neprodlené preda uréenému zastupci pripadné rediteli Skoly. Podrobnosti k osobam
jsou uvedené v Ptiloze 1.

- Pokud ze 7Zadosti neni ziejmé, Ze smértuje vici Skole nebo kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji
bez dalsiho odloZi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu zdkona ¢.106/1999 Sb., nepodléha evidenci.

- Pokud je 7Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, povéreny pracovnik vyzve Zadatele ve Ih(té do 7 dnl ode dne doruceni zZadosti, aby
zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dn(i ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéreny
pracovnik o odmitnuti Zadosti.

- Pokud je poZadovand informace mimo pusobnost povinné osoby, povéreny pracovnik zadost odlozi
a odloZeni zadosti a jeho divod sdéli do 7 dnll od doruceni Zadateli (zakon €. 106/1999 Sb. nestanovi
povinnost postoupit Zadost prislusSnému organu).

- Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni zZadosti,
pfipadné ode dne upfesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta rozhoduje
povéreny pracovnik.

- Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho prezkoumani
rozhodnuti o odvoldni.

- Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni |hity az
0 10 dnG a dlvodech prodlouZeni (§14 odst. 7 zdkona ¢. 106/1999 Sb.), a to jesté pred uplynutim
Ihty 15 dnU pro vytizeni Zadosti.

- Pokud povinna osoba (Skola) odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom
ve lh(té 15 dn(, pfipadné v fadné prodlouzené Ihité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé
odloZeni véci.

- Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb. a musi obsahovat nasledujici
naleZitosti (viz vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace uvedeny v Ptiloze 4):

a) nazev a sidlo povinného subjektu,
b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
c) oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,

e) odlivodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisd,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
g) vlastnorucni podpis feditele skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

h) jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika.

- Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.



Zdkladni skola Rousinov, okres Vyskov, Habrovanskd 312/3, 683 01 Rousinov ICO 462 709 06
strana 4/10

- Jestlize povinna osoba ve Ihaté pro vyrizeni zZadosti nebo v fadné prodlouzené Ihaté neposkytne
Zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Ze bylo
vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

- Pokud Zadatel zadda o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouéeny, povinna osoba
pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vylouc¢enych informaci.

- Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle §247 a nasl. zakona
¢. 99/1963 Sb., obc¢ansky soudni rad, ve znéni pozdéjsich predpisd. Moznost soudniho pfezkoumani
neni podanim odvolani dotcena.

- Povéreny pracovnik vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

- Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci

b) jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele

c) zpUsob, jakym bylo ve véci postupovdno a jak byla zadost vyfizena
d) datum vyfizeni Zadosti

- Udaje v evidenci 74dosti jsou chranény podle zakona ¢. 101/2000 Sb.

- Proti_rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvoldni k mistné pfislusnému
krajskému uradu, prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dnil ode dne doruceni rozhodnuti nebo
od marného uplynuti Ih(ty pro vyfizeni Zadosti.

- Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném freditelem skoly rozhodne
krajsky urad v povérené pusobnosti do 15 dni od predloZeni odvoldni feditelem sSkoly. Pokud urad
v uvedené |hité nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil
napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti
IhGty pro vyrizeni odvolani.

7. Prehled nejdulezitéjsich predpist, kterymi se feditel Skoly p¥i vykonu své plisobnosti Fidi
Zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, zakon ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze
za protipravni ¢iny, zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, zakon ¢. 500/2004
Sb., vyhlaska 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani, vyhlaska 73/2005 Sb., o vzdélavani zakl se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

8. Povinnosti reditele:

Reditel $koly je v souladu s § 10 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., je povinen zvefejnit vyroéni zpravu o
¢innosti Skoly na pristupném misté a umoznit nahlizet a pofizovat si z ni opisy a vypisy za cenu v misté
obvyklou.

Reditel 3koly je povinen umoinit kaidému pofizeni kopii informaci uvedenych v zdkoné
¢. 106/1999 Sb.

9. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
o politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji
trestné ¢innosti, zdravi a sexualnim zivoté,
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rodinnych pfisludnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo

e

s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby,

jestlize dotCena osoba nezije, lze informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, Ze bude
zachovadna jeji lidska dlistojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno,
ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zdkony, napf. zdkon
101/2000 Sbh., o ochrané osobnich udajl, obc¢ansky zakonik.

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni ob¢anského zakoniku. Za poruseni
obchodniho tajemstvi se nepovaZuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce
prostfedkl ze statniho rozpoctu (vySe neinvesti¢nich vydaju a investi¢nich vydaju pridélenych
jednotlivym Skoldm a Skolskym zafizenim atd.)

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neukldadd, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které zfizovatel, CSI & feditel ziskal
od osob v souvislosti s plnénim svych ukolu, které oviem prekracuji zakonny rozsah sdéleni
nutny pro plnéni téchto ukold, a pfitom nejsou chranény podle odstavci 2 a 3).

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zadkon, ve znéni pozdéjsich predpist. Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana
dildm literarnim, védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem tvarci ¢innosti autora. Takové
dilo nelze poskytnout jiné osobé, zverejnit Ci jinak s nim nakladat bez souhlasu autora.
Autorska ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako
takovému. V rdmci resortu se tato ochrana tyka napf. individudlné schvdlenych ucebnich
dokumentt soukromych skol a projekt(i Zadateld o poskytnuti dotace).

Reditel $koly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi
pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim (jedna
se o informace vzniklé v etapé ptipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizacnich
Utvard povinné osoby k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

(Omezeni prava na informace uvedend v predchozim odstavci znamena, Ze povinna osoba — feditel
Skoly — poskytne poZadované informace vcéetné doprovodnych informaci po vylouceni informaci
uvedenych v ¢l. 5. a €l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva
dlivod odepreni.)

10. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Pozndamka Sazba K¢

Kopirovani, tisk A4 jednostranné ¢b 2,-

A4 oboustranné ¢b 3,-

A3 jednostranné ¢b | 4,-

A3 oboustranné cb 6,-

A4 jednostranné 10,-
bar.

A4 oboustranné bar. | 19,-

A3 jednostranné 20,-
bar.

A3 oboustranné bar. | 38,-
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2. Mimoradné rozsahlé vyhledavani, Soucet ¢astek za 235,-

vyhledavani v archivu, zpracovani vétsiho | vSechny podilejici se

mnozstvi dat se stanovi jako Uhrada za zaméstnance, sazba

kazdou hodinu prace, jejiz sazba je za kazdou hodinu

odvozena ze skutecnych platovych

naklad( predchoziho kalendarniho roku.
3. Vyhledavani v cizich zdrojich Napf. statni archiv, Skuteéné naklady

judikaty NS apod. Uctované treti stranou

4. Nahrady za odeslani Dle sazebniku

dorucovatele
Uhrada za obalku A6 | 1,-

Uhrada za obalku A5 | 3,-

Uhrada za obalku A4 | 4,-
Telekomunikaéni poplatky Dle platnych tarif(i

Stejnopisy vysvédceni a diplom( Dle vzniklych nakladd

Uhrady jsou vybirany v kanceldfi $koly. Za spravnost vybéru K& dle sazebniku odpovidd Géetni $koly.
Zastupce reditele Skoly je povinen Zadateli na jeho Zadost potvrdit predpokladanou vysi Uhrady
nakladd. V odavodnénych pripadech podmini vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy.
Vyse zalohy nesmi prekrocit predpokladané vynalozené naklady. Uhrada nakladd je pFijmem gkoly.

11. Zavérecna ustanoveni
Reditel a osoby povéfené postupuji ve spornych p¥ipadech podle ustanoveni zak. 106/1999 Sb.

Prilohy:

Priloha ¢. 1 — Povéreni pracovnici vyfizovanim agendy poskytovani informaci.
Priloha €. 2 — Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

Pfiloha €. 3 - Zadost o poskytnuti informace

Priloha €. 4 — Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Mgr Ji‘r’l’ Digitalné podepsal

Mgr. Jiii Kyjovsky
Datum: 2022.05.25

Kyj (0 AVA) k),/ 14:36:38 +02'00"
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Pfiloha ¢.1

Pracovnici povéreni k poskytovani informaci a pfijimani a vyfizovani stiznosti, podnétli a oznameni:

Mgr. Jifi Kyjovsky feditel Skoly
Mgr. Martin Havli¢ek statutarni zastupce, poskytovani informaci
Sarka Svobodova administrativni pracovnik, pfijimani a evidence Zadosti

Jitka Zezulkova administrativni pracovnik, pfijimani a evidence Zadosti
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Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

poskytnuta informace

|
‘ do 15

‘ dnt

Zadost je upfesnéna

do 30
dnt

vyzva na upresnéni

Uplna Zadost

neuplna zadost

Zadost mimo
plusobnost
feditele Skoly

| do30dnu

Zadost neni
upfesnéna

odmitnuti zadosti
rozhodnutim

do 30
dnt

Nesrozumitelna nebo
obecna zZzadost

Zadost o zvefejnénou
informaci

do 25
dnl

do7
dnt

poskytnuta narocna
informace

odlozeni Zzadosti

odloZeni zadosti

do 3 dnl

\

oznameni zadateli
odlozeni

sdéleni o0 moznosti
ziskat informace

poskytnuta informace

zadost o informaci, na kterou se vztahuje:
ochrana osobnich udaju

ochrana obchodniho tajemstvi

ochrana udajl o majetkovych pomérech

zadost o vice
informaci

odepfreni
vylou€ené informace
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Pfiloha ¢. 3

Zadost o poskytnuti informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd. predpisu

Yo -1 1<) 3OO

u fyzické osoby jméno a ptijmeni, u pravnické osoby ndzev spolecnosti

AAI@SA: ...t e e e e a ettt ne e e e e ane
u pravnické osoby sidlo

B =1 = {0 2 TR RO
[ 4 1= 11 PR
CharakteriStiKa ZAOSTI: ... ...oocveeeeeee ettt ettt et ettt eessre s s etesesstesenseesassessaseessreen

Zpulisob predani informace:
- zaslat postou

- zaslat e-mailem

- bude vyzvednuto osobné

Za SKOIU PFEVZAL: ... r b r s s r et er et e s ean e ens

Dne: ...,

Vaieni zadatelé,

v zajmu fadného a urychleného vyfizeni Vasi zadosti si Vas dovolujeme pozadat, abyste svoji Zadost
formulovali stru¢né, srozumitelné a vystizné. Z Vasi zadosti musi byt ziejmé, jaka informace je
pozadovana.

Dékujeme za pochopeni.
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Priloha¢. 4
Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Povinna osoba

Zakladni skola Rousinov, okres Vyskov
Habrovanskda 312/3

683 01 Rousinov

Gj.:

Datum vydani rozhodnuti:

Zadatel (jméno a pfijmeni nebo ndzev a sidlo)

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace podle § 15 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké informace
se Zadatel domdhal), o kterou jste Zadal(a) v Zadosti ze dne (uvést den poddni ve smyslu § 14 odst. 1
zdkona ¢. 106/1999 Sb.)

neposkytuje

Oduvodnéni
Uvést odivodnéni kaZzdého omezeni prava na informace, vcéetné pfislusnych ustanoveni zdkona C.
106/1999 Sh.

Pouceni o odvolani

Proti tomuto rozhodnuti je mozno podat odvolani u Krajského utfadu Jihomoravského kraje,
Zerotinovo nam 3/5, 601 82 Brno, a to do 15 dn( ode dne doruéeni, prostfednictvim Feditele ZS
Rousinov, okres Vyskov.

Statutdrni predstavitel skoly:
Jméno, pfijmeni a funkce
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